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Objektif Kualiti 

 
Memastikan semua pengesahan tuntutan bayaran 
bagi projek kecil Pembangunan disempurnakan dari 
tarikh Penerimaan Dokumen Tuntutan Yang 
Lengkap Sehingga Dihantar Ke Unit 
Kewangan/Agensi Berkaitan Dalam Tempoh 10 Hari 
Bekerja 
 

 
Apa Yang Akan  Dilakukan 
Untuk Mencapai Objektif 
Kualiti 
 

1. Mengambil tindakan ke atas setiap permohonan 
 projek dengan kadar segera 
2. Menyediakan laporan dan Butiran Kerja 
3. Menghantar senarai projek untuk kelulusan 
kepada pihak pelulus 
4. Melaksanakan projek dengan segera 
5. Membuat pemantauan setiap minggu bagi setiap 
projek 
6. Memohon menggunakan baki peruntukan= 

 
Sumber Yang Diperlukan 

 
1.Peruntukan 
2. Penolong Jurutera mencukupi 
3. SOP Unit Pembangunan Fizikal 

 
Tanggungjawab  

 
Ketua Penolong Pegawai Daerah (Pembangunan), 
Penolong Pegawai Daerah (Pembangunan Fizikal), 
Penolong Jurutera 

 
Bila Akan Diselesaikan 

 
Setahun (Januari - Disember) 

Bagaimana Hasil Dinilai (Jumlah Peruntukan Digunakan / Jumlah Peruntukan 
Diluluskan) *100                                              Laporan 
prestasi projek dihantar pada setiap bulan. 
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Objektif Kualiti 

Melaksanakan proses perolehan kerja selepas 
kelulusan diterima daripada pihak pelulus dalam 
tempoh 42 hari 
 

 
Apa Yang Akan  Dilakukan 
Untuk Mencapai Objektif 
Kualiti 

 
Melaksanakan proses sebut harga mengikut tempoh 
yang ditetapkan 
     i. Notis iklan sebut harga            : 7 hari 
    ii. Pembukaan peti tawaran        : 14 hari 
    iii. Penilaian sebut harga kerja    : 14 hari 
    iv. Pemilihan sebutharga kerja    : 14 hari 

 
Sumber Yang Diperlukan 

 
. Kaedah Perolehan Kerajaan PK2/2013, muka surat 
18/88 sehingga 28/88 
2. Ahli jawatankuasa yang mencukupi 
 
 

 
Tanggungjawab  

 
Urusetia sebut harga 

 
Bila Akan Diselesaikan 

 
 
42 hari 

Bagaimana Hasil Dinilai  
(Bilangan sebutharga / Bilangan sebutharga 
tahunan) *100    
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Objektif Kualiti 

 
Memastikan Semua Tuntutan Peruntukan Ketua 
Kampung, Pengerusi MPKK Dan Ketua Komuniti 
Kaum India Disempurnakan Sehingga Proses 
Kelulusan dalam tempoh 6 HarI Bekerja 
 

 
Apa Yang Akan  Dilakukan 
Untuk Mencapai Objektif 
Kualiti 

Memastikan semua tuntutan dihantar segera oleh 
MPKK dan KKI ke Bahagian Pembangunan melalui 
Penghulu Mukim  

 
Sumber Yang Diperlukan 

 
Sumber Manusia 
Peruntukan kewangan 
 

 
Tanggungjawab  

Penolong Pegawai Daerah 
PT (Kewangan) 
PT(PM) 
Penghulu 
PT Mukim 

 
Bila Akan Diselesaikan 

 
6 Hari Bekerja 
 
 
 
 

 
Bagaimana Hasil Dinilai 

 
Semua tuntutan diselesaikan sehingga kelulusan 
dalam tempoh 6 hari bekerja selepas tarikh 
penerimaan  
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Objektif Kualiti 

 
Memastikan semua tuntutan Ahli Dewan Negeri 
(ADN) disempurnakan sehingga Proses Kelulusan 
dalam tempoh 6 HarI Bekerja 
 

 
Apa Yang Akan  Dilakukan 
Untuk Mencapai Objektif 
Kualiti 

Memastikan semua tuntutan dihantar segera oleh 
Pejabat Ahli Dewan Negeri ke Bahagian 
Pembangunan. 

 
Sumber Yang Diperlukan 

 
Sumber Manusia 
Peruntukan kewangan 
 

 
Tanggungjawab  

Penolong Pegawai Daerah 
PT (Kewangan) 
PT (Bahagian Pembangunan) 
 

 
Bila Akan Diselesaikan 

 
6 Hari Bekerja 
 
 
 
 

 
Bagaimana Hasil Dinilai 

 
Semua tuntutan diselesaikan sehingga kelulusan 
dalam tempoh 6 hari bekerja selepas tarikh 
penerimaan  
 
 
 
 
 
 
 

 


